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Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Lichtkompetenzzentrum und ca. 700 Mitar-

beitenden ist heute das führende Elektro-Grosshandels-Unternehmen der Schweiz. Mit einem über 

250'000 Artikel umfassenden Verkaufssortiment, einem Top-Verkaufsservice, einer sehr hohen Liefer-

bereitschaft und äusserst raschen Lieferzeiten setzen wir uns selbst hohe Massstäbe. Die Elektro-

Material AG gehört zum Rexel Konzern – einer der führenden Elektro-Grosshandelskonzerne welt-

weit. 

Zur Verstärkung unserer Finanzabteilung im Hauptsitz in Zürich suchen wir per sofort eine/n 

Sachbearbeiter/in Finanzbuchhaltung 

Ihre Aufgaben 

Zu Ihren Hauptaufgaben zählen die Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen inklusive Erstellen 

von Auswertungen und Statistiken, die tägliche Eingangskontrolle und Abstimmung der Postcheck- 

und Bankbelege. Sie prüfen die Gemeinkosten- und Investitionsrechnungen in der Workflow Engine 

Jobrouter bezüglich korrekter Verbuchung und Erfüllung der MWST-Anforderungen. Zudem führen Sie 

das gesamte Kassawesen und arbeiten beim Cash-Management sowie der Anlagebuchhaltung mit. 

Ihr Profil 

Sie sind eine aufgestellte, selbstbewusste Persönlichkeit, mit hoher Verantwortungsbereitschaft. Pro-

aktives und selbständiges Handeln, aber auch Teamfähigkeit zeichnen Sie aus. Sie verfügen über 

eine fachspezifische Ausbildung (Sachbearbeiter/in Rechnungswesen) und bringen entsprechende 

Berufskenntnisse sowie sehr gute MS-Office-Kenntnisse mit. Abgerundet wird Ihr Profil durch Ihr stil-

sicheres Deutsch und gute Französischkenntnisse. Englischkenntnisse sind von Vorteil, jedoch nicht 

zwingend. 

Unser Angebot 

Nebst einer selbständigen Aufgabe erwartet Sie ein kollegiales Umfeld, ein sympathisches Team und 

attraktive Anstellungsbedingungen. Sind Sie an dieser neuen Aufgabe interessiert und erfüllen unsere 

Anforderungen, dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen zuhanden von 

Herrn Armend Imeri, Leiter Rechnungswesen. 

 


