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Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Licht Kompetenzzentrum, EM Industrie und 

rund 730 Mitarbeitenden ist das führende Grosshandelsunternehmen der Schweizer Elektro-Installati-

onsbranche. Mit einer Sortimentsbreite von über 250'000 Qualitätsartikeln und einem umfassenden 

Dienstleistungsangebot bieten wir das beste Gesamtpaket aus einer Hand. EM ist in die weltweit füh-

rende Rexel-Gruppe eingegliedert. 

 

Zur Verstärkung unseres EM Licht Kompetenzzentrums am Hauptsitz in Zürich-Altstetten suchen wir 

per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und motivierte Persönlichkeit als 

 

Technische/n Sachbearbeiter/in Licht  
Verkauf Innendienst (100%) 
 

Ihre Aufgaben 

In dieser Funktion sind Sie hauptsächlich für die technische und administrative Unterstützung der Licht-

planer und Aussendienst-Mitarbeiter sowie für die telefonische Erreichbarkeit im Projektgeschäft zu-

ständig. Selbständig erarbeiten Sie Offerten anhand von Lichtplanungen oder Artikellisten aus. Sie er-

stellen Offerten und Auftragseingaben von Kleinprojekten, wie z.B. Stromschienensysteme, kleine Licht-

bänder, einfache Konfigurationsprodukte sowie kleinere lichttechnische Berechnungen mittels Relux. 

Im aktiven telefonischen Austausch mit unseren Kunden und Aussendienst-Mitarbeitern beraten Sie 

engagiert in den Bereichen Produktempfehlungen, Preisauskünfte, Liefertermine und kleinere techni-

sche Anfragen. Sie fassen bei Offerten nach, bearbeiten und kalkulieren Ausschreibungen und sind 

zudem auch für die Abwicklung und Disposition der Aufträge zuständig. Kurzum – Sie sind eine kom-

petente Drehscheibe zwischen unseren Kunden, Aussendienst-Mitarbeitern und Lichtplanern. 

 

Ihr Profil 

Wir suchen eine/n sprachlich gewandte/n und kundenorientierte/n Teamkollegen/in mit Organisations-

talent. Sie bringen eine Lehre als Elektroinstallateur/in EFZ mit kaufmännischer Weiterbildung mit (z.B. 

techn. Kaufmann/frau). SLG Lichtplaner 1 oder bereits gesammelte Erfahrung in der Beleuchtungsbran-

che und Relux Kenntnisse sind von Vorteil. Sehr gute Deutschkenntnisse runden Ihr Profil ab. Franzö-

sisch- oder Italienisch-Kenntnisse sind von Vorteil. 

 

Unser Angebot 

Nebst einer selbständigen und abwechslungsreichen Aufgabe erwartet Sie ein kollegiales Umfeld, ein 

sympathisches Team und attraktive Anstellungsbedingungen. Sind Sie an dieser neuen Aufgabe inte-

ressiert und erfüllen unsere Anforderungen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungs-

unterlagen als PDF-File per E-Mail an Frau Svetlana Wehrle, Betreuung Personal EM Licht Kompetenz-

zentrum, svetlana.wehrle@e-m.ch  
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