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Die Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Licht Kompetenzzentrum und rund 700 Mitar-
beitenden ist heute das führende Grosshandels-Unternehmen der Schweizer Elektro-Installations-branche. 
Mit einem über 250'000 Artikel umfassenden Verkaufssortiment, einem Top-Verkaufsservice, einer sehr 
hohen Lieferbereitschaft und äusserst raschen Lieferzeiten setzen wir uns selbst hohe Massstäbe. Die 
Elektro-Material AG gehört zum Rexel Konzern – einer der führenden Elektro-Grosshandels-Konzerne welt-
weit. 
 
Zur Verstärkung unseres Verkaufsteams Innendienst in der Niederlassung Basel suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung eine/n 
 

Technische/n Sachbearbeiter/in 80% - 100% 

Ihre Aufgaben 
In dieser spannenden Funktion nehmen Sie Bestellungen am Telefon, im Internet und/oder Shop entgegen. 
Sie bearbeiten und überwachen Aufträge und tätigen Produkteabklärungen bei unseren Lieferanten. Eben-
falls erarbeiten und verfolgen Sie Offerten und schliessen daraus resultierende Aufträge ab. Des Weiteren 
erstellen Sie Kundenanalysen und verschiedene kundenbezogene Auswertungen. Auch differenziert gela-
gerte Marktrecherchen werden von Ihnen selbständig erstellt. Beim Aufarbeiten und adressatengerechten 
Darstellen von Kennzahlen verwenden Sie die notwendigen Datenbanken. Bei der Entwicklung von Projek-
ten helfen Sie aktiv mit. Sie leisten einen wertvollen Beitrag, um die Niederlassungsziele zu erreichen. Kurz, 
Sie sind das Bindeglied zwischen unseren Kunden, Lieferanten und internen Stellen. 
 
Ihr Profil 
Sie haben eine technische Grundausbildung in der Elektrobranche, z.B. Elektromonteur/in und vorzugswei-
se eine Weiterbildung im Bereich Verkauf / Marketing abgeschlossen. Ihre Erfahrungen im Verkauf erleich-
tern Ihnen Ihre Arbeit. Sie verfügen über gute Informatikkenntnisse (CRM und MS-Office). Ihr stilsicheres 
Deutsch in Wort und Schrift, Ihre Kommunikationsstärke wie auch Ihr ausgeprägter Teamgeist runden Ihr 
Profil ab. 
 
Unser Angebot 
Wir bieten Ihnen einen interessanten, selbständigen Job mit erstklassigen Anstellungsbedingungen und 
persönlichen Perspektiven in einem professionellen, kollegialen und sympathischen Team. Sind Sie an die-
ser herausfordernden Aufgabe interessiert und erfüllen unsere Anforderungen? Dann freuen wir uns auf 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail zuhanden von Herrn Adrian Erb, Teamleiter Verkauf 
Innendienst 


