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Elektro-Material AG mit neun Niederlassungen, dem EM Licht Kompetenzzentrum, EM Industrie und den 

rund 750 Mitarbeitenden ist das führende Grosshandelsunternehmen der Schweizer Elektro-Installati-

ons-Branche. Mit einer Sortimentsbreite von über 250'000 Qualitätsartikeln und einem umfassenden 

Dienstleistungsangebot, von der Beratung bis zur Auslieferung, bieten wir das beste Gesamtpaket aus 

einer Hand. EM ist in die weltweit führende Rexel-Gruppe eingegliedert. 

 

In unserem Verkauf Innendienst der Abteilung EM Licht am Hauptsitz in Zürich-Altstetten suchen wir per 

sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und motivierte Persönlichkeit als 

 

Technische/n Sachbearbeiter/in Licht (100 %) 
 

Ihre Aufgaben 

In dieser vielseitigen Rolle sind Sie die treibende Kraft für die technische und administrative 

Unterstützung unserer Lichtplaner und Aussendienstmitarbeitenden und die erste Anlaufstelle im 

Projektgeschäft. Selbständig erstellen Sie massgeschneiderte Angebote auf Basis von Lichtplanungen 

und Artikellisten. Zudem übernehmen Sie die Auftragseingabe für Kleinprojekte wie Strom-

schienensysteme, kleine Lichtbänder, einfache Konfigurationsprodukte sowie kleinere lichttechnischen 

Berechnungen mittels Relux. Im direkten telefonischen Austausch mit Kunden und Aussendienst-

kollegen stehen Sie beratend zur Seite und punkten mit Produktkenntnissen, Preisinformationen, 

Lieferterminen und technischem Know-how. Sie behalten stets den Überblick, indem Sie Angebote 

nachfassen, Ausschreibungen bearbeiten und kalkulieren, sowie die reibungslose Abwicklung und 

Disposition der Aufträge sicherstellen. Kurz gesagt – Sie sind die kompetente Drehscheibe zwischen 

Kunden, Aussendienstmitarbeitenden und Lichtplanern.  

 

Ihr Profil 

Wir suchen eine/n sprachgewandte/n und kundenorientierte/n Teamkollegen/in mit ausgeprägtem 

Organisationstalent. Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Elektroinstallateur/in EFZ 

mit kaufmännischer Weiterbildung (z.B. techn. Kaufmann/frau). Idealerweise haben Sie das SLG 1 

Zertifikat bereits abgeschlossen, bringen Erfahrung in der Beleuchtungsbranche mit und verfügen über 

Kenntnisse in Relux. Sehr gute Deutschkenntnisse runden Ihr Profil ab. Französisch- oder Italienisch-

Kenntnisse sind von Vorteil.  

 

Unser Angebot 

Neben einer eigenverantwortlichen und abwechslungsreichen Position mit attraktiven Anstellungsbe-

dingungen, einem flexiblen Arbeitsmodell inklusive Home-Office Möglichkeit und individuellen Entwick-

lungsmöglichkeiten bieten wir Ihnen die Chance, Teil eines professionellen und kollegialen Teams zu 

sein. Sind Sie an diesem vielseitigen und abwechslungsreichen Aufgabengebiet interessiert und erfüllen 

unsere Anforderungen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per Mail an 

Herrn Adrian Fehlmann, Leiter Verkauf Innendienst Licht, adrian.fehlmann@e-m.ch  
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